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MAITTRISE DES OUTILS COLLABORATIFS ET
. DES PARTAGES DE DONNEES TABLEUR
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14 Heures (2 jours)
Cette formation va permettre aux collaborateurs de

M~ LIEU maitriser I'utilisation des supports numériques colla-
» boratifs adaptés au fonctionnement de I'entreprise. lls
pourront apprenndre a co-créer des contenus en for-

PrcESiEe o BECIHHEES (i) mat tableau, y compris la conception de graphique.
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£ Prérequis
‘wh PUBLIC Connaissances de base en informatique et commu-
S=lariiée €O C0I slierhe e nication interpersonnelle évaluées a partir du test de

travailleurs indépendants, chefs positionnement

d'entreprise et demandeurs d'em-

oi - A ibl Modalités d’acces Délais d’acces

Zt(ﬂa-tiofmcgzs;\aﬁ;z: personnes en Entretien téléphonique 1 semaine en amont du
) P Recueil de besoin démarrage de la forma-
ﬁ) TARIE Contractualisation tion
Test de positionnement

Sur devis, selon les Méthodes pédagogiques
modalités de prise en charge Utilisation de pédagogies actives et innovantes
et options supplémentaires.

73 % 40 = OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

- Introduction et Découverte des Outils Collaboratifs
- Approfondissement du support tableur et Partage de Données
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- Maitriser l'utilisation de logiciel de visioconférence pour la communication et la collaboration.
- Savoir créer et gérer des équipes et des canaux.
- Exercices pratiques

- Comprendre le fonctionnement d'un Drive pour le stockage et le partage de fichiers.
- Savoir partager des documents en toute sécurité.
- Exercices pratiques
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- Maitrise des Fonctionnalités Avancées du tableur partagé
- Utilisation des fonctionnalités de co-création en temps réel
- Cas pratiques
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Equipe pédagogique
Formateur Expert outils collaboratifs

Moyens pédagogiques et techniques
Logiciels informatiques, supports numeériques, ordinateurs portables

Dispositif de suivi de I'exécution de I'’évaluation des résultats de la formation
QCM

Modalités d’évaluation

Questionnaire de positionnement

Questionnaire des acquis avant et aprés la formation
Questionnaire satisfaction a chaud

Questionnaire a froid a 3 mois

Feuille de présence
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Vous souhaitez abandonner la formation ?
Vous souhaitez vous absenter en cours de formation ?
Merci de contacter le responsable pédagogique en lui exposant vos raisons

Amandine MAYER - 06.70.58.31.14

Vous avez un handicap et la salle n'est pas adaptée ?
Merci de contacter le responsable handicap

Kévin MELIDOR-FUXIS - 06.74.82.82.45

Contact@ludorium-cfa.com
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